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Arbeitsmaterial Datei

+ Material oder Aktivitdt anlegen (2)

Material oder Aktivitat anlegen

Textfeld

Taxtzsite

Verzeichnis

Mit dem Lernmateriz| 'Datei” kdnnen
Trainer/innen cine Datei als Kursressource
bereitstellen. Mach M&glichkeit wird die Datsi in

der Kurzoberfliche angezsigt andemnfallz

werden die Teilnehmer/innen zum Hemunterladen

aufgefordert. Die Datei kann zugshdrige Datsien
enthalten, beizpielsweize singsbsttets Bildar in

giner HTML-Saita.

Beachten Sie, dass die Teilnehmer/innen die
entsprechende Software brauchen, um die Datei

zu Sffnen.

Eine Datei kann verwendet werden, um

® Prisentationen fir den Unterricht zu teilen

& gine Mini-Website als Kursressource

einzubinden

® Entwurfzdsteien bersitzustellen, damit dis

Teilmehmer/innen diese bearbeiten und zur

Bewertung einreichen kdnnen.

0 Weitere Hilfe

Hinzufiigen Abbrechen
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Kurzerlauterung

Mit der Aktivitat Datei erhalten Sie die Moglichkeit
Kursteilnehmerlnnen Dateien in verschiedenen Formaten
zur Ansicht und Download zu Verfligung zu stellen.

Bitte beachten Sie, dass die Kursteilnehmerlnnen auf ihren
Endgeraten die entsprechende Software bendtigen, um das
bereitgestellte Dateiformat 6ffnen zu konnen.

Arbeitsmaterial Datei einfligen
Klicken Sie auf das Zahnrad (1) und danach auf die
Schaltflache Bearbeiten einschalten.

AnschlielRend klicken Sie auf den Link Material oder
Aktivitat anlegen (2). Im sich dann 6ffnenden Fenster
klicken Sie unter dem Punkt Arbeitsmaterial auf das Icon
Datei und schlieen den Vorgang mit einem Klick auf
Hinzufiigen ab.
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Datei zu 'Abschnitt 2" hinzufiigen Eine Datei hinzufiigen

¥ Alles aufklappen

- Allgemei
hamgeememes ° I I (3) Geben Sie der Datei zunachst im Pflichtfeld Name eine
seschreibung e 2 | (5 | 1 Bezeichnung, die im Moodle-Kurs sichtbar werden soll (3).
= . Fligen Sie bei Bedarf eine Beschreibung oder Erlauterung
hinzu. Mit einem Klick auf das Kontrollfeld Beschreibung im
4 Kurs zeigen, ist die Beschreibung bereits ohne das Offnen
Beschreibung im Kurs zeigen
_ I - ) (4) _ der Aktivitat im Kurs sichtbar (4).
Dateien auswahlen Maximale DateigréBe: 20MB
O o = E=Em
] (5) Fligen Sie z.B. per drag & drop eine Datei in das Zielfeld ein
Bewsgen Sie Dateien in dieses Feld (Drag-and-drop) (5).

I Darstellung I (6)

» Weitere Einstellungen

Im Meni Darstellung konnen Sie festlegen, wie die Datei
beim Offnen dargestellt werden soll und welche
Informationen zur Datei mitangezeigt werden sollen (6).

» Voraussetzungen
» Aktivitatsabschluss

» Tags

5| eichern und anzeigen EGLIELE . . . . .
w_ Mit dem Klick auf Speichern und zum Kurs speichern Sie

Ihren Dateiupload und dieser ist im Kurs sichtbar.
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Dateien hochzuladen. Beachten Sie, angezeigt und verfliigbar

0o ist fr die Teilnehmerlnnen nur eine Datei. Jedoch haben Sie
W Difeien so die Moglichkeit, dass Sie zu verschiedenen Zeitpunkten
den Teilnehmerlnnen mit einer Aktivitat eine ,neue” Datei
(7) ; zur Verfligung stellen kénnen, z.B. als Aktuelles.

Bewegen ie Datein n diees Feld (Drag-and-ciop Ziehen nacheinander mehrere Dateien ins drag&drop-Feld
(7). Diese sind dann fiir Sie sichtbar (8). Mit Klick auf eine

10
(10} Datei 6ffnet sich ein Kontextmend. Hier legen Sie tber

i n [T)= Hauptdatei setzen die Hauptdatei fest. Diese wird den

W Dateisn . 4
Dateien

Teilnehmerlnnen zur Ansicht oder Download bereitgestellt.
@ @ B Bestatigen Sie mit Aktualisieren (9).

(8) S ..
' Uber den Button Verzeichnis erstellen (10) kdnnen Sie
Datei 1.pdf Datel 2.pof

Test Ordner anlegen, um Dateien strukturiert zu verwalten.

: Wenn Sie auf den Ordner klicken, kdnnen Sie dann darin
| B Datei hochladen und wie in Punkt 9 beschrieben, die

_ ‘ anzuzeigende Hauptdatei festlegen.
LI . )]
. : | Mit dem Klick auf Speichern und zum Kurs speichern Sie

P——
—

Mehrere Dateien Ihren Dateiupload und dieser ist im Kurs sichtbar.

. N verwalten
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Sie sind nun am Ende dieses Tutorials angelangt. Wir hoffen, dass die Inhalte des Tutorials Ihnen und lhren Kolleginnen und Kollegen an lhrer
Schule ausreichende und verstandliche informatorische Unterstiitzung bieten.

Auf der Homepage lernenonline ersehen Sie die aktuellen Termine unserer E-Sessions - https://lernenonline.bildung-rp.de/fortbildungen-zu-

moodle.html

Ihr Moodle-Landesberaterteam

Lernplattfofm@RLP

Dieses Tutorial steht unter einer Creative Commons Namensnennung 4.0 International
CC BY 4.0-Lizenz: Padagogisches Landesinstitut, Holger Schmidt, https://s.rlp.de/ccby
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