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Tutorial: Kurzerlduterung
EinSChreibemethoden fur Moodle-[(urse Nutzerlnnen einer Moodle-Schulinstanz konnen auf verschiedenen

Wegen in einen fir Sie vorgesehen Moodle-Kurs gelangen. Die

Vorgaben hierzu kénnen die Kurstrainerlnnen selbst vorgeben oder
die SchulberaterIn. Im nachfolgenden Tutorial werden folgende
Einschreibemethoden vorgestellt:
Bearbe\teﬂ
_~thoden jrts/ AbWETtS . . .

cinschreiben ethod — Aufwhrts goat 1. Manuelle Einschreibung (Aktives Handeln des Moodle-Kurs-

: ' ¥ R Trainers oder Schulberaters)

Name P 4

) @# . . . .

Lanuele EinschTePU"S ‘ ,e ° 2. Selbsteinschreibung der Kurs-Teilnehmerlnnen (Vergabe eines

< pstinschreiound (0™ 0 .o se® Einschreibeschlissels durch Kurstrainerin oder Schulberaterin, den

' ; po® die Nutzerlnnen zur Einschreibung verwenden)

Gastzugand +

globsle GIUPP* R 3. Kurseinschreibung mittels globaler Gruppen (Aktives Handeln des

r:-'-"r‘:[::. o . .
eta-nschreioud (12 Moodle-Kurs-Trainers oder Schulberaters, nach Vorarbeit durch den
L ugen Auswanen Schulberater)
wmethode NINEETES

4. Gastzugang (Nutzerinnen der Schulinstanz kdnnen ohne
Beschrankung den Moodle-Kurs aufrufen)

5. Meta-Einschreibung (Nutzerinnen die sich in einem bestimmten
Moodle-Kurs befinden, kdnnen durch diese Moglichkeit auf einen in

HINWEIS: Aus Griinden der besseren Lesbarkeit wird i. d. R. auf die gleichzeitige Verwendung Abhéngigkeit gesetzten Moodle-Kurs zugreifen)
mannlicher und weiblicher Sprachformen verzichtet. Samtliche Personenbezeichnungen
gelten gleichwobhl fur beiderlei Geschlecht.
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Manuelle Einschreibung

= Ausgangspunkt fur Kurstrainerinnen ist der angelegte
J—— Testkurs Moodle-Kurs. Klicken Sie nun in der linken Mentleiste auf
-~ Dashboard / Kurse / Schulberaterausbildung / Testkurs ”Tellnehmerllnnen”.
BE Bewe gen
© Download Center W=l Ankundigungen
@ Dashboard
Thema 1
# Startseite
£ Kalender Thema 2
[ Meine Dateien
7= Meine Kurse Thema 3

Teilnehmer/innen .
| e o Waihlen Sie einen der verfligbaren Buttons , Nutzer/innen
einschreiben”.
'u-:urar—e; 8 CDEFGHIJK M NOPGQRSTU

RN A 8 C D E F V K L [s R V (1)
Auswahl Vorname * /Nachname E-Mail-Adresse Abteilung Institution Rollen Gruppen Letzter Zugriff im Kurs  Status

Teilnehmer/in ##  Keine Gruppen 16 Stunden 21 Minuten [ O & @ - " . " - - . .

i (1) Hier sehen Sie als Liste die bereits in den Kurs eingeschriebenen

Al ssvatien | Nt usualen | For ssgevahie Nuzrfmen . Austien : Nutzerinnen mit deren Rollenzuweisung im Kurs.
Nutzer/innen einschreiben
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Nutzer/innen einschreiben ( 2) x
Wahlen Sie im Eingabefeld ,Nutzer/innen auswahlen” Gber die
Einschreibeoptionen Eingabe von Stichwértern (Vor-, Nachname oder Benutzername)
Nutzer/innen auswahien  Keine Auswahl Teilnehmerlnnen durch Anklicken aus, die in den Kurs eingeschrieben
Suchen v werden sollen.
Globale Gruppen .Z\Lé.r.isliur\iitj.e:\mnnen (=100), um alle anzuzeigen
auswahlen Legen Sie fiir den angewahlten Nutzer ggf. noch die Rolle im Kurs
Suchen v

fest, wenn diese von der Rolle Teilnehmer/in abweichen soll.

Kursrolle zuweisen I Teilnehmer/in

L3
—

Bestdtigen Sie die Auswahl mit dem Button ,Ausgewahlite

Mehr anzeigen ...

Nutzer/innen und globale Gruppen einschreiben”.

I Ausgewszhlte Nutzerfinnen und globale Gruppen einschreiben I Abbrechen

SchlieRen Sie das Kontextmenu Uiber das Kreuz-Symbol (2).

Vorname Letzter

“ Zugriff . .. . . . ..
Auswahl Nachname E-Mail-Adresse Abteilung Institution Rollen Gruppen im Kurs  Status Kontr0”|eren Sle In der UberSIChtSIISteI Ob a”e geWUnSChten
I - - - - - - - Teilnehmerlnnen im Kurs eingeschrieben sind.

L | v |
t Teilnehmer/in & e ie 0 . . . . . “

FnrEan : Ein Ausschreiben aus dem Kurs ist mit dem Button , Ausschreiben
@
moglich (3).

Teilnehmer/in,

B A |
¢ Kene 31 o Fiir eine Sammel-Ausschreibung haken Sie die betreffenden
Gruppen Sekunden ##
@ Teilnehmerlnnen an und wéahlen aus der Mendileiste , Fir
ausgewadhlte Nutzer/innen“ die Aktion , Ausgewidhlte manuelle
: ! : Einschreibung lI6schen” aus. Bestatigen Sie die Aktion lGiber den dann

Fir ausgewahlte Nutzer/innen ... Ausgewshite manuelle Einschreibungen Itschen + I erscheinenden Button Nutzer/innen abmelden”

” .

Nutzer/innen einschreiben
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Selbsteinschreibung

= Testhkurs . . .

Testkurs Ausgangspunkt fir Kurstrainerlnnen ist der angelegte
© sadges Moodle-Kurs. Klicken Sie nun in der linken Mentleiste auf
Y ,Teilnehmer/innen®.
® Download Center
@ Dashboard

) Thema
h Kalender Thema 2
[ Meine Dateien
7= Meine Kurse Thema 3
Teilnehmer/innen Il
Keine Filter zugeordnet hi\m:m:-rbi;N\IZc — KliCken Sie an daS Zahnrad-symbOI Und WéhIEn
\ ManeleEinscheibung ‘ anschliellend unter Einschreibemethoden
Anzahl der Teilnehmer/innen: 1 Selbsteinschreibung (Teilnehmer/in)
— »Selbsteinschreibung (Teilnehmer/in)“ aus. Sollte letzteres

\’E‘NWBWEA 8 CDEFGH JKLMNOPQRSTUVWXYZ Rechte 4ndern . . . .

N & R e nicht zu sehen sein, dann klicken Sie auf
Nachname W™l 4 2 ¢ D E F 6 H JKLMNOPQRSTUVWIXYZ )

_ - et e »Einschreibemethode” und fligen Sie die

Auswahl Vorname * /Nachname E-Mail-Adresse Abteilung Institution Rollen Gruppen Letzter Zugriff im Kurs Status
— B -7 : : : Selbsteinschreibung als Methode hinzu.
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Selbsteinschreibung
~ Selbsteinschreibung . . . . . .
Eoans Bechnung ergsr Belassen Sie die Einstellung bei ,,Selbsteinschreibung
Existierende Einschreibungen erlauben a e erIanen” bEI ,,Ja”, anSOHSten blelbt d|e MethOde geSperI’t.
e Legen Sie nun mindestens den Einschreibeschliissel neu
— ot @ fest (Klick auf das Auge-Symbol zum Anzeigen / Klick auf
Emnschresbeschitzsel fur Grappen (7]
1 das Stift-Symbol, um den Einschreibeschliissel zu andern).
Rolle im Kurs Teiinghmerfin . 1
Teiinzhmeadauer o Tage s ieren . . . . e
' L Speichern Sie lhre Einstellungen mit ,Anderungen
Benachrichtigung bevor Teinahme endet ein .
' speichern”.
Benachrichtigungsgrenze
Einschreibungsbeginn s || 200 & s + [
- (2)
Einschreibungsende 1 e March . 00 s s |:|F-.<‘t'."erer
e oo Daruber hinaus, haben Sie folgende exemplarische
Einschreibungen (mas) 0 (3) Optionen:
iE— o (1) Rolle bei Einschreibung mit dem Einschreibeschliissel
e - automatisch festlegen.
BegriBungstext
(2) Terminierung der Einschreibung und Ausschreibung.
(4) (3) Anzahl der maximalen Einschreibungen im Kurs. Bei 0
ist die Einschreibung unbegrenzt maoglich.
(4) BegriiBungstext, der bei Einschreibung angezeigt wird.
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globale Gruppen einrichten —
Schulberaterin

Website-Administration

Website-Administration Kurse Bewertungen Plugins Berichte

Nutzer/innen

Nutzerkonten

Rechte andern Globale Rollen
Systemrechte priifen

Tutorialversion 22.01.2020 — Moodleversion 3.7
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Klicken Sie im gedffneten Menuband links ganz unten auf
den Punkt ,,Website-Administration”.

Wahlen Sie den Reiter ,Nutzer/innen” und klicken Sie auf
»,Globale Gruppen”.

@ OOO olger Schmidt, PL
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Kernsystem: verflgbare globale Dpen
Systemweite globale Gruppen | Alle globalen Gruppen Globale Gruppen hochladen Sle erhalten nun dle AnS|Cht, WE|Che gIObaIen Gru ppen

Globale Gruppen suchen

bereits in Ihrem System angelegt sind.
Name Globale Gruppen-I1D Beschreibung GroBe Quelle Bearbeiten
AleLever # ’ 0 Vanuel eesst coow Wahlen Sie den Reiter ,Neue globale Gruppe anlegen®.
Alle_Schler & rd 0 Manuell erzeugt ® 0 & &
Schulleitung & 4 9 Manuell erzeugt L - -]

Neue globale Gruppe anlegen Geben Sie der neuen globalen Gruppe eine Bezeichnung

Systemweite globale Gruppen Alle globalen Gruppen Neue globale Gruppe anlegen Globale Gruppen hochladen “
unter ,Name”“.
I Name 0 I
| e Kernsystem - Wahlen Sie aus, in welchem Kursbereich der Schulinstanz

Globale Gruppen-ID

die globale Gruppe verfligbar sein soll. Wenn Sie
Kernsystem wahlen, dann ist die globale Gruppe in allen
Kursbereichen verfligbar.

Sichtbar

Beschreibung

1 4 5 T B IU

i
fif
il
lil
&
i:)

Mo R W & @ o a B

Erganzen Sie ggf. eine Beschreibung fiir die globale Gruppe.

Speichern Sie den Vorgang mit ,,Anderungen speichern®.
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Kurseinschreibung mittels globaler

Gruppen

& Testhurs T t|<

Dashboard / Kurse / Schulberaterausbildung / Testkurs
O Badges
BB Bewertungen

" Ankiindigungen
® Download Center gung

@ Dashboard

Thema 1
# Startseite
B Kalender Thema 2
@ Meine Dateien
= Meine Kurse Thema 3
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HINWEIS: Legen Sie als Schulberaterin zunachst in der
Schulinstanz eine globale Gruppe an. Siehe S. 4 - 5.

Wahlen Sie aus einem Moodle-Kurs heraus im linken
Meniiband den Eintrag , Teilnehmer/innen”.

Teilnehmer/innen

Keine Filter zugeordnet

estlegen ¥

Anzahl der Teilnehmer/innen: 1

\/omameA B CDEF

Auswahl Vorname * /Nachname E-Mail-Adresse  Abteilung Institution Rollen

Gruppen

me QRSTUV WX Y Z
‘ld('\'*a"Wfaeraepﬁ— JJKLM/NOPQRSTUVWXY?Z

Selbsteinschreibung (Teilnehmer/in)
& Gruppen
Rechte andem
& Rechie prifen
&+ Weitere Nutzer/innen

Letzter Zugriff im Kurs Status

Klicken Sie auf das rote Zahnrad-Symbol und danach im
Kontext-Men auf ,,Einschreibemethoden”.

Tutorialversion 22.01.2020 — Moodleversion 3.7
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Einschreibemethoden

Name Nutzer/innen Aufwirts/Abwirts Bearbeiten . . . . . . .
Wahlen Sie im Bereich Methoden hinzufligen den Eintrag
Manuelle Einschreibung 1 + 0 ® & & “
»globale Gruppe” aus.
Selbsteinschreibung (Teilnehmer/in} ] L 3 @ &

“"

Methode hinzufugen = Globale Gruppe

Suchen Sie aus der vorhandenen Liste bei ,,Globale
Globale Gruppe

Gruppe”“ diejenige aus, die Sie in den Kurs einschreiben
~ Globale Gruppe

mochten.
Eigene Bezeichnung
vergeben Andern Sie ggf. die Rolle, die die Nutzerinnen in dem Kurs
Aktiv a ¢ erhalten sollen.
Globale Gruppe 0 Keine Auswahl

Speichern Sie ihre Eintrage mit ,,Methode hinzufiigen“.

Suchen v

Rolle zuordnen

AL

Teilnehmer/in

HINWEIS: Mit dieser Methode werden alle Nutzerlnnen die

ZuG hinzufi . . .. . . .
 BrHppe inaiTHgen einer globalen Gruppe hinzugefiigt sind/werden, in diesen

1

Keine

Kurs eingeschrieben.
Abbrechen

@ OOO olger Schmidt, PL

EY MG SA
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Um eine Einschreibemethode zu l6schen, klicken Sie das

Einschreibemethoden . o ] )
Loschsymbol an und bestatigen Sie anschlieBend den
Name Nutzer/innen Aufwirts/Abwirts Bearbeiten .
Loschvorgang.
Manuelle Einschreibung 1 + Oe&o
Selbsteinschreibung (Teilnehmer/in) 0 T oo Beachten Sie, dass die Personen, die Gber diese Methode in
Globale Gruppe (Schulleitung - Teilnehmerfin 9 + o Iv & den Kurs eingeschrieben wurden, direkt aus dem Kurs
Methode hinzufigen | Auswablen_ @ geldscht werden und nicht mehr zugreifen kdnnen.

@ O® Holger Schmidt, PL
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Gastzugang

& Testhurs T tk

Dashboard Kurse / Schulberaterausbildung / Testkurs
0 Badges
BB Bewertungen

W=l Ankiindigungen
® Download Center aung

@ Dashboard

Thema 1
# Startseite
B Kalender Thema 2
@ Meine Dateien
= Meine Kurse Thema 3
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Wahlen Sie aus einem Moodle-Kurs heraus im linken
Meniiband den Eintrag , Teilnehmer/innen”.

Teilnehmer/innen

Keine Filter zugeordnet

t oder Filter festiegen W

Anzahl der Teilnehmer/innen: 1

Auswahl Vorname * /Nachname E-Mail-Adresse  Abteilung Institution Rollen Gruppen

VO”“”“*AD::E"C" JJKXLLMNOPOQRSTUVWIXYZ
Nd(“ﬂmfaersepe— JJKLM/NOPQRSTUVWXY?Z

Klicken Sie auf das rote Zahnrad-Symbol und danach im

Selbsteinschreibung (Teilnehmer/in) KonteXt-MenU auf ” EinSChFEibemethOden”.

& Gruppen

Rechte andem

& Rechie prifen
&+ Weitere Nutzer/innen

Letzter Zugriff im Kurs Status

Tutorialversion 22.01.2020 — Moodleversion 3.7
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Einschreibemethoden ) o _ . .
Wahlen Sie im Bereich ,,Methoden hinzufiigen” den
Name Nutzer/innen Aufwiirts/Abwirts Bearbeiten .
Eintrag , Gastzugang” aus.
Manuelle Einschreibung 1 + i ® & &
Selbsteinschreibung (Teilnehmer/in) 0 +* o ® &
Methode hinzufiigen  Auswé&hlen ... £ I
Gastzugang

- Gastzugang : - . . .
Speichern Sie die Methode mit ,,Methode hinzufiigen®“.

Gastzugang erlauben

GastschlUssel Anklicken zur Texteingabe # @&

HINWEIS: Diese Methode erlaubt jedem, der auf der
Moodle-Instanz einen Zugang hat, den Kurs zu betreten.
Insofern Sie einen Gastschliissel festlegen, muss dieser bei
jedem Betreten des Kurses eingegeben werden.

@ OOO olger Schmidt, PL
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Meta-Einsch reibung HINWEIS: Um mit der Meta-Einschreibung zu arbeiten,

bendotigen Sie einen weiteren Moodle-Kurs als
Ausgangskurs. Teilnehmerinnen die im Ausgangskurs

eingeschrieben sind, erhalten dann einen direkten Zugriff
auf den Ziel-Kurs.

Testkurs

Dashboard / Kurse / Schulberaterausbildung / Testkurs

& Teilnehmer/innen

Wahlen Sie aus einem Moodle-Kurs heraus im linken
Meniiband den Eintrag , Teilnehmer/innen”.

_ . W&l Ankindigungen
Download Center

@ Dashboard

Thema
# Startseite
4 Kalender Thema 2
[ Meine Dateien
= Meine Kurse Thema 3

Teilnehmer/innen l Q']

Keine Filter zugeordnet

Klicken Sie auf das rote Zahnrad-Symbol und danach im

Anzah! der Teilnehmer/innen; 1 Selbsteinschreibung (Teilnehmer/in) KO ntext-MenU auf ” EinSCh TEibemethOden”.
& Gruppen
Vormame AB CDETFGH JK LM/NOPQRSTUVWXYZ Rechte andern

Rechte prufen
‘Jaalww‘a\‘we“.;;;;:.;_ Skl mnlolelalgls|tulviwlixly]z & Rechte pri

&4+ Weitere Nutzer/innen

Auswahl Vorname * /Nachname E-Mail-Adresse Abteilung Institution Rollen Gruppen Letzter Zugriff im Kurs Status
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Einschreibemethoden
Name Nutzer/innen Aufwirts/Abwirts Bearbeiten
Manuelle Einschreibung 1 v L Wabhlen Sie bei ,Methode hinzufiigen” ,Meta-
Selbsteinschreibung (Teilnehmer/in 0 * LR Einschreibung” aus.

Methode hinzuftigen  Auswahlen .. B I

Meta-Einschreibung

~ Meta-Einschreibung Wahlen Sie im Auswahlbereich ,Kurs verbinden” in der

<urs verbinden P Cine Auswah Suchliste einen Moodle-Kurs aus, der mit diesem Kurs
verbunden werden soll. Alle Teilnehmerinnen des
suchen v Ausgangskurses sind danach in diesem Kurs

Zu Gruppe hinzufiigen eingeschrieben.

4

Keine

Methode hinzufiigen Abbrechen

@ 03O Holger Schmidt, PL
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Sie sind nun am Ende dieses Tutorials angelangt. Wir hoffen, dass
die Inhalte des Tutorials Ihnen und den Ihren Kolleginnen und
Kollegen an Ihrer Schule ausreichende und verstandliche
informatorische Unterstiitzung bieten.

Ihr Moodle-Landesberaterteam

She End

Dieses Tutorial steht unter einer Creative Commons
Namensnennung-Nicht-kommerziell-Weitergabe unter gleichen
Bedingungen 4.0 International Lizenz.

@ O® Holger Schmidt, PL
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