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Tutorial fur Moodle-Schulberaterinnen

. L . Kurzerlauterung
Kursbereiche erstellen und administrieren

Im folgenden Tutorial geht es um die Erstellung und
Administration von Kursbereichen und Kursunterbereichen
in Moodle@RLP.

Moodle-Kurse selbst werden in Kursbereichen bzw. in
Kursunterbereichen angelegt. Die einzelnen Moodle-Kurse

, ‘ sollten inhaltlich in Kursbereichen organisiert sein. Was
Ordner und Dateien auf ihrem Computer sind, sind
Kursbereiche und Kurse in Moodle. Standardmallig sind ab
dem Schuljahr 20/21 fur neue Moodle-Instanzen bereits
Kursbereiche und Moodle-Kurse angelegt.

Die Kursbereiche werden in der Regel nach Fachern
organisiert. Z.B. Kursbereich WPF mit den

/ Unterkursbereichen HuS, WuV und TuN.

HINWEIS: Aus Griinden der besseren Lesbarkeit wird i. d. R. auf die gleichzeitige Verwendung
mannlicher und weiblicher Sprachformen verzichtet. Sdmtliche Personenbezeichnungen
gelten gleichwohl fiir beiderlei Geschlecht.
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Website-Administration 6ffnen

_J2)

Testinstanz #1

Willkommen auf der Musterinstanz des Pl

[=]

[ Meine Dateien
7= Meine Kurse
7= Lehrerzimmer

7= Informationen zum SJ
19/20

T Schulkonzept

7= Protokolle und
Mitschriften

7 Formulare

7= Biologie

7= Berufsorientierung
= BK

7= Chemie

=ar

Mehr ...

/& Website-Administration
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Loggen (1) Sie sich auf der Startseite lhrer Instanz ein und
blenden Sie das Meniiband links ein (2).

Klicken Sie im getffneten Meniliband ganz unten auf den
Punkt ,, Website-Administration” (3).
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Kursbereich hinzuftigen

Website-Administration

Website-Administration Nutzer/innen Kurse Bewertungen Plugins Berichte Wahlen S|e |m nun geéffneten Website—

Kurse Kurse und Kursbereiche verwalten Administrationsbereich den Reiter , Kurse” und hiernach
lKursbereich hinzufligen I . . . “
Neuen Kurs anlegen ,Kursbereich hinzufiigen“.
Kurs wiederherstellen

S\Cheyqu Allgemeines
Standardwerte fir den Import . . . “ . .
Automatische Sicherungen Im Bereich ,Ubergeordneter Kursbereich” stellen Sie ein, wo

der Kursbereich angelegt werden soll. Alle bereits angelegten

Kursbereich anlegen

Kursbereiche werden lhnen hier angezeigt. In bereits
Ry e : angelegten Kursbereichen kénnen Sie so Kursunterbereiche
anlegen und sich somit ein Ordnungssystem fiir die Ablage
Beschreibung n prm . - EEAE =1 O

von Moodle-Kursen aufbauen.

x|

T ommwe maloa

Vergeben Sie bei ,,Name des Kursbereichs” eine treffende
Bezeichnung fiir den Kursbereich, z.B. Schulberaterausbildung
und speichern Sie dies mit ,Kursbereich erstellen”

Designifestiegen Nicht festlegen &

Kursbereich erstellen Abbrechen
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1 Kl il Verwa ¥ Anzeige: aund bereiche ~ H H i
Kurse und Kursbereiche verwalten neelos Kurse und ursbereiche Nachdem Sie auf , Kursbereich erstellen” geklickt haben,
Kursbereiche gelangen Sie zur folgenden Ubersicht. Sie sehen nun die auf
Neuen Kursbereich anlegen Ihrer Instanz angelegten Kursbereiche und Kursunterbereiche.
= Sehulerbersich - 8- Nebenstehend eine exemplarische Ordnungsstruktur.
+ rFachlehrer/innen @ S
+ Oberstufe @ A
Erlduterungen zur den Symbolen und weiteren
+ Virtuelles Lehrerzimmer @ A b B Handlungsoptionen:
Schulberaterausbildung &
(1) Kursbereich
(2) Kursunterbereich
Kurse und Kursbereiche verwalten Anzeige: Kurse und Kursbereiche ~ (3) Offnet die Ubersicht der darunterliegenden
Kursbereiche Kursunterbereiche.
=P (4) Sichtbar- bzw. Unsichtbar-Einstellung fir Teilnehmerlnnen
(5) Offnet ein Optionsmeni, um z.B. den Kursbereich zu
= Schilerbereich (1) a ¥ - . . . .
m l6schen, zu bearbeiten oder einen neuen Bereich anzulegen.
+ Fachlehrer/innen @& ' . . .
(2) (5) (6) Verschiebt den Kursbereich oder Kursunterbereich nach
+ Oberstufe @ O
- (6) oben bzw. nach unten
A eles Lebrersimmer @|:|¢ ) (7) Zeigt an, wie viele Moodle-Kurse im Kurs- bzw.
< chulberaterausbildung o 2o [= )7 Kursunterbereich angelegt sind.
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Schnellzugriff auf die

Kurs(bereichs)verwaltung

Willkommen auf der Musterinstanz
des PL
Nachrichten
mocht: m

T ————
(Keine Ankandigungen im Forum)
Kurse

» Alles aufklappen

Kurse suchen Start

Testinstanz #1

Dashboard / Kurse / Schulberater

Kursbereiche: | Schulberater
Kurse suchen
» Uberfachliches

» Facher

Neuen Kurs anlegen

Kurse verwalten

0 -

Start
b Alles aufklappen

Kurse und Kursbereiche verwalten

Kursbereiche

Neuen Kursbereich anlegen

Neuen Kurs anlegen

(4)

| (1)

Verschiedenes

= Schulberater
(5)F

Biologie

Wird neu geordnet

Sortieren

@ v Pro Seite: 20 ~

® &

(3)'

Ausgewshite Kurse
schieben nach ...

== |

® rO~
® 8-

LK B -

® ro-

Ausgewihite
Kursbereiche
schieben nach

I (6)
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Fir einen schnellen Zugriff auf die Kursbereichs-,
Kursunterbereichs- und Moodle-Kurs-Verwaltung klicken Sie
einfach von der Startseite aus auf einen Kursbereich.

Klicken Sie hiernach auf , Kurse verwalten”.

Nun haben Sie vollen Zugriff auf die Kurs- und
Kursbereichsverwaltung:

(1) Neuen Moodle-Kurs im Kursbereich Schulberater anlegen.
(2) Moodle-Kurs in einen anderen Kursbereich verschieben.
(3) Anzahl der Moodle-Kurse in einem Kursbereich.

(4) Einen neuen Kursbereich anlegen.

(5) Moodle-Kurse oder Kursbereiche markieren, um diese zu
verschieben, zu |6schen, ...

(6) Kursbereiche oder Kursunterbereiche verschieben,
nachdem diese Gber Nr. 5 markiert wurden.
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Kursunterbereich hinzufiigen

Kurse und Kursbereiche verwalten e e e - Wahlen Sie ,,Neuen Kursbereich anlegen”.
Kursbereiche
I ——— I Insofern Sie dieses Fenster nicht sehen, beginnen Sie die
T, - Anlage des Kursunterbereiches wie ab S. 1 beschrieben.
+ Fachitreonan . vo- .
s Ces Offnen Sie durch Klick auf das Auswabhlfeld bei
,Ubergeordneter Kursbereich” die Kursbereichsiibersicht.
- h‘:rb‘mg : : :: Wahlen Sie nun durch Anklicken den Kursbereich bzw.
Kursunterbereich aus, in dem Sie einen neuen
- — . Kurs(unter)bereich erstellen mochten.

EY

Insofern Sie keinen Kursunterbereich sondern einen

Kursbereich anlegen mochten, wahlen Sie ,,Oberste Ebene
(top level)” aus.

]

» o4 WG

L]

Hiernach vergeben Sie eine Bezeichnung fiir lhren
Kursunterbereich und speichern mit ,Kursbereich erstellen”.

:

% % W% W

S

PRI 8
Kursbereich erstellen | [T
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Kurs(unter)bereich administrieren

Kurse und Kursbereiche verwalten Anzeige: Kurse und Kursbereiche ~
Kursbereiche Schulberaterausbildun
Neuen Kursbereich anlegen Neuen Kurs anlegen
2 neu
+ schilerbersich @ O Pro Sete: 20 ~
@ o VO~ 4 O Testhurs sfe
® 0
Ausgewihite
@+ bo- Kurse schieben
nach ... Verschieben
® 4 ¥O-
® g~

Wird neu geordnet Ausgewshite Kursbereiche &

Sortieren

Ausgewdhite p I( 2)

Kursbereiche

schieben nach ( 3 )

Kursbereich Facher [6schen
~ Inhalt von Facher

Dieser Kursbereich enthalt * Kursunterbereiche
I Was ist zu tun Inhalte in andere Kategorie schieben * | I (5)
Hineinschieben (6) Verschiedenes -

(7) Abbrechen
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Kurs(unter)bereiche verschieben

Um Kurs(unter)bereiche zu verschieben gehen Sie wie folgt
vor. Klicken Sie den Kursbereich an (Hakchen setzen) (1).
Wahlen Sie den Ziel-Kursbereich im Auswahlfeld (2). Klicken
Sie dann auf , Verschieben” (3).

Kurs(unter)bereiche I6schen

Klicken Sie auf das Zahnrad-Symbol (4) und wahlen Sie im
erscheinenden Kontextmenii , Loschen”. Beachten Sie die
Sicherheitsabfrage und bestatigen Sie mit Léschen (7).

WICHTIGER HINWEIS:

Beachten Sie nun die Sicherheitsabfrage (5)! Wenn Sie einen Bereich I6schen
mochten, konnen Sie die Unterbereiche erhalten in dem sie wéhlen: Inhalte in
andere Kategorie schieben. Sie kdnnen bei der Auswahl Hineinschieben (6)
wahlen, wohin die Unterbereiche hin verschoben werden sollen.

Zum endgiiltigen Léschen aller Unterbereiche einschlieRlich aller Moodle-Kurse
in dem Bereich wahlen Sie: Alles Loschen — Wiederherstellen nicht méglich.

Eine Wiederherstellung ist dann in keinem Fall mehr moglich!
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Moodle-Kurse administrieren

Kurse und Kursbereiche verwalten

Kursbereiche Schulberateraushildung

Neuen Kursbereich anlegen Neuen Kurs anlegen

E| (6)

(7)
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Moodle-Kurse aus einem Kursbereich l6schen

Klicken Sie auf den entsprechenden Namen des Kursbereiches
(5). Im weiteren Fenster sehen Sie die darin befindlichen
Moodle-Kurse. Klicken Sie auf das Loschsymbol (6). Bestatigen
Sie die Sicherheitsabfrage mit ,L6schen”. Um mehrere Kurse
gleichzeitig zu I16schen, markieren Sie diese Giber Hikchen
setzen.

Moodle-Kurse aus einem Kursbereich verschieben

Wahlen Sie den oder die Moodle-Kurs(e) durch Hakchen
setzen zum Verschieben aus. Wahlen im Auswabhlfeld
,Auswdhlen” den Ziel-Kursbereich und klicken dann auf
,Verschieben” (7).

Ein schnelleres Verschieben durch drag & drop ist alternativ
moglich. Ziehen Sie den Kurs bei gedriickter linker Maustaste
an den Pfeilsymbolen in den entsprechenden Kursbereich (8).
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Geléschten Moodle-Kurs wiederherstellen

@ Dashboard \ .
e | E e S— HINWEIS: Gel6schte Kurse kdnnen nur in einer Frist von 7
B Kalender . . . .
o Tagen nach dem Léschen wiederhergestellt werden. Dies gilt
 womeramen || | S nicht, wenn Sie einen gesamten Kursbereich mit Moodle-

Testinstanz #1

Dashbeard / Kurse / Schulberater / Facher / Biologie
Kursbereiche: = Schulberater / Facher / Biclogie %

Kurse suchen Start

Neuen Kurs anlegen

Kurse verwalten

# Kursbereich verwalten

# Kursbereich

en
& Globale Gruppen
T Filter

Y Kurs wiederherstellen

Kursbereich: Biologie: Papierkorb

Die Inhalte bleiben fir 7 Tage erhalten bever sie endgultig geloscht werden.

Kurs Datum gel&scht
Testkurs B Saturday, 22. February 2020, 15:11

Alle lgschen
Zurlck zu Kursbereich: Biologie

Wiederherstellen Léschen
(] i)
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Kursen geldscht haben. Diese sind nicht wiederherzustellen.

Klicken Sie auf ,Startseite” im linken Menliband. Gehen Sie
dannin den Kursbereich, in dem der Kurs geldéscht wurde.

Klicken Sie auf das rote Zahnrad und wahlen dann
,Papierkorb”. Befinden Sie sich im falschen Kursunterbereich,
wird lThnen der Papierkorb nicht angezeigt.

Wahlen Sie nun das Symbol fiir Loschen, um den Moodle-Kurs
endgultig zu l6schen.

Wahlen Sie das Symbol Wiederherstellen, um den Kurs im
entsprechenden Kursbereich wieder verfiigbar zu machen.
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Weitere Unterstutzungsangebote

Sie sind nun am Ende dieses Tutorials angelangt. Wir hoffen, dass die
Inhalte des Tutorials Ihnen und den Ihren Kolleginnen und Kollegen an
Ihrer Schule ausreichende und versténdliche informatorische
Unterstiitzung bieten.

Ihr Moodle-Landesberaterteam

She End

Herzlich willkommen auf den Seiten von moodie@

Lernen Online Eine Informations- und

N Austauschplattform fiir an
Ie@R LP v | s Dieses Tutorial steht unter einer Creative Commons

WAS IST MOODLE? der L des Pfalz fir Tests in Moodle zum . . . .

WARUM MOODLE? Namensnennung-Nicht-kommerziell-Weitergabe unter gleichen
WIE BEKOMME ICH MOODLE? ‘Wir haben eine Moodle- - - .

commmo somonry (T2 & @ B | miEs Bedingungen 4.0 International Lizenz

T / —~ \ aus Schilersicht selbst

ANSPRECHPARTNER “‘I:‘k:! )s \ g:ﬂ?lenwe'dm

= Q0

INDIVIDUALISIERTES # bestehender Zugang
LERNEN MIT DEM > e
ARBEITSPLANER ney registrieren

SERVICE

Anregungen, Wn‘sche?

Startseite
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